13 a 15 de abril de 2021
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FEIRA FORCAFE 2021: das 14h as 20h.
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INFORMACOES GERAIS

A — O Evento

FORCAFE — FEIRA DE FORNECEDORES DA CADEIA PRODUTIVA DO CAFE
13 a 15 de abril de 2021, no Clube Aguas Virtuosas

Rua Francisca de Castro Filho

Lambari — Minas Gerais
www.forcafe.com.br

B — Promogao, Realizacdo e Organizacao

ROFER. ENTERPRISE PRQ.T>

FEIRAS & EVENTOS FEIRAS
CNPJ: 21.974.765/0001-00
Inscricdao Estadual: 144.334.270.116
Av. Dr. Guilherme Dumont Vilares, 1.715 — 20 andar — 2B
CEP: 05640-003 — Sao Paulo - SP
(11) 2730-0522 — e-mail: contato@rofereventos.com.br
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E — Midia digital

EDITORA GAZETA

F — Agencia de Viagem

TURISMO E EVENTOS

1 — TELEFONES UTEIS:

AGENCIA DE TURISMO:
BEAT Turismo e Eventos - (11) 3892-2302 ou (11) 9.9990-6494 ou andre@beatturismo.com.br com André
Martellotta.

AREA, MONTAGEM BASICA E ACESSORIOS NA MONTAGEM BASICA:
(11) 2730-0522 diretamente com o seu executivo de conta.

CRACHAS DE EXPOSITOR:
(11) 2730-0522 ou contato@rofereventos.com.br com Edgar Santana.

CIRCULARES:
(11) 2730-0522 ou contato@rofereventos.com.br com Edgar Santana.

ECAD:

Escritdrio Central de Arrecadacao e Distribuicao é uma instituicao privada, sem fins lucrativos, instituida pela lei
5.988/73 e mantida pelas leis federais 9.610/98 e 12.853/13. Seu principal objetivo é centralizar a arrecadagdo e
distribuicdo dos direitos autorais de execucdo publica musical: fone Contatos (31) 3273-1221 ou (31) 3273-7453
- E-mail: ecadmg@ecad.org.br com o setor de arrecadacao.

ELETRICIDADE E AGUA:
(11) 2730-0522 ou contato@rofereventos.com.br com Edgar Santana.

EMPILHADEIRA: (EM BREVE)

INTERNACIONAL:
(11) 2730-0522 ou cledson@rofereventos.com.br com Cledson Fernandes.

INTERNET: (EM BREVE)

LIMPEZA:
Diretamente com sua montadora ou com as montadoras sugeridas: www.forcafe.com.br/montadora

LOCAGAO DE TRANSFORMADOR:
Diretamente com sua montadora ou com a SCHMIDT EVENTOS (11) 2221-0533 / (11) 9.4722-9532 Ronei /
(11) 9.4122-7716 Camila ou ronei@schmidteventos.com.br / camila@schmidteventos.com.br.
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NOTAS FISCAIS, PAGAMENTOS E DUPLICATAS:
(11) 2730-0522 ou financeiro@rofereventos.com.br com Edgar Santana.

CLUBE AGUAS VIRTUOSAS:
AMEL - Associagao Municipal De Empreendedores Pro Lambari (35) 3271-2039 ou secretaria.amel@gmail.com
com Lilian Santos.

PROTEGCAO DE MARCAS E PATENTES:
(11) 5573-1628 com Juliana, Alfabmega.

SEGURANCA: (EM BREVE)

2 - REGULAMENTO GERAL

Este regulamento foi elaborado no sentido de amparar interesses dos Expositores, Realizadoras, Promotora e
Organizadora, visando a proporcionar, igualmente, resultados eficientes e positivos ao evento suscitado. E de
convivéncia mudtua a observancia das normas que o compdem, recomendando-se sua leitura atenta, ja que faz
parte integrante do compromisso firmado.

2.1. INSCRICAO
A inscricdo como Expositor € através do contrato ja celebrado entre as partes, o qual tem o regulamento
de participacao no verso.

2.2. AREA

A taxa de participagdo sera devida e paga na conformidade do que estabelece o contrato. A Enterprise e
Rofer, por motivo de forca maior, ou por circunstancias que independam de sua vontade, poderdo a
qualquer tempo, transferir local, adiar ou adiantar datas ou horarios sem qualquer prejuizo do contrato
de locacdo firmado. A ndo realizacdo do evento, por motivo de forca maior ou por quaisquer
circunstancias que independam da vontade da Promotora e/ou Organizadora, implicara na devolucdo das
guantias até entdo pagas pela Locataria, deduzida a taxa de 25% (vinte e cinco por cento), que
correspondera a Administracdo e Promogdo, tao logo fique decidido o cancelamento.

2.3. TRANSFERENCIA

Nenhum Expositor esta autorizado a transferir ou sublocar o espaco que lhe corresponde neste contrato,
sendo vedada, inclusive, a utilizacdo de seu Estande para outros fins que nao sejam o de expor e negociar
0s seus proprios artigos e/ou servicos, podendo ser transferido a outra empresa com concordancia da
ROFER Feiras e Eventos. Multa de 50% em caso de infragao.

2.4. MOVIMENTACAO DE MERCADORIA

Recebendo a area que Ihe corresponde, conforme especificacdes deste Contrato, responsabiliza-se o
Expositor em colocar, no local, todos os artigos e/ou servicos de forma que o Estande esteja pronto até
as 18 (dezoito) horas do dia imediatamente anterior ao da inauguragao do evento. O material pesado,
volumoso ou de dificil manuseio, deve dar entrada no primeiro dia de montagem. Por outro lado, todos
os artigos e montagem decorada contratada deverao ser retirados do recinto da Exposicao dentro de 18
(dezoito) horas a contar da data do encerramento do evento. Ndo poderdo ser retirados antes do
encerramento. A nado retirada do material implicara multa de 30% por dia do valor atual do contrato de
participacdo. A ROFER Feiras e Eventos recomenda que, no ultimo dia de realizagdo do EVENTO, apds seu
encerramento, sejam retirados todos os mostruarios e outros objetos de valor (projetores,
computadores, aparelhos de som, Laptop, tablets, TV, etc.), bem como objetos de pequeno porte,
evitando, dessa forma, roubos, furtos, avarias, extravios, etc. A ROFER Feiras e Eventos recomenda,
ainda, que os EXPOSITORES mantenham o servico de seguranga em seus estandes enquanto seus
materiais nao forem retirados em sua totalidade, pois a Rofer nao se responsabiliza por quaisquer
problemas advindos da inexisténcia de vigilancia.

2.5. CORRENTE ELETRICA
Todos os pontos de luz que vierem a ser instalados pelos Expositores deverao estar a cargo de eletricista
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devidamente autorizado pela Promotora e de acordo com o regulamento dos servigos autbnomos de
eletricidade. Sera necessario indicar a Promotora, até o prazo indicado no manual, a quantia de energia
pretendida e realizar o devido pagamento. A Rofer cabe o direito de ndao fornecer ou desligar o
fornecimento de energia elétrica a qualquer Expositor que ndo observar os Regulamentos de Eletricidade.
Usar a Circular de Energia Elétrica. Completada a instalacdo, devera ser solicitada uma vistoria da Rofer
Feiras e Eventos. Qualquer excesso de consumo que for comprovado durante a realizacdo do Evento sera
cobrado pela Rofer Feiras e Eventos, a razao da taxa especificada com um acréscimo de 25% de servigo
extra.

2.6. PERIODO

O periodo correspondente ao evento € o indicado no contrato de participacdo. A entrada para o publico
sera feita apds a inauguracdo do evento. E expressamente vedado o transito de viaturas ou carrinhos de
mao de transporte de materiais durante a realizacao.

2.7. INUTILIZAGAO DE MATERIAL

Todo Expositor ou Decorador a seu servigo que, de qualquer modo, danifigue ou inutilize material
pertencente a Locadora, a Promotora ou as Instalacdes do Edificio, assume a responsabilidade de
indenizar o valor correspondente.

2.8. ANUNCIOS E DIVULGACAO

Nao é permitido colocarem placares, pinturas, faixas ou qualquer outra forma de publicidade, nos
corredores e nas colunas do recinto ou nas suas proximidades, nem distribuir material de outra empresa
sem autorizacdao expressa da promotora. E expressamente proibida a distribuicao de panfletos, brindes,
publicacdes ou qualquer outro tipo de divulgacdo e propaganda, fora dos limites dos Estandes, sendo
coibida imediatamente qualquer tentativa nesse sentido, em locais ou recintos de circulagdo ou de
sessOes de Congressista, incorrendo ao infrator o fechamento do estande. No estande s6 pode ser
distribuido material promocional da empresa expositora ou empresa coligada por contrato, como
representacao ou distribuicdo, excluindo publicacdes periddicas nao autorizadas ou de qualquer evento
concorrente a este, sob multa de 100% do valor do contrato de participacdo em caso de infracao.

2.9. DISPOSICOES DOS ARTIGOS

Os Expositores ndo podem colocar os artigos de modo que venham a obstruir a luz ou impedir a visdo de
outros Estandes. Se depois de notificados ndo procederem imediatamente a desobstrugdo, a Promotora
agira contra o expositor, com medidas que considerar necessarias a normalizacdo do caso.

2.10. DECORACOES E ANUNCIOS

Os Expositores ndo podem colocar anlncios que ultrapassem a area do seu Estande. Nenhum andncio ou
decoragao sera permitido na face exterior de qualquer parede que seja de outro expositor. A nenhum
Expositor é permitido montar e usar o sistema de som acima de 85 decibéis, conforme normas do MTE —
Ministério do Trabalho e Emprego, e se estiver abaixo ndo pode ser intermitente.

2.11. ARTIGOS PERIGOSOS OU IMPROPRIOS

Os artigos perigosos, especialmente os de natureza explosiva, que coloquem em risco a seguranca
individual ou coletiva, serdo expressamente proibidos e vedados incontinenti pela Promotora. Os
Expositores de artigos imprdprios ou ruidosos, que possam ser inconvenientes, devem observar as
recomendacdes no sentido de respeitar os preceitos de Saude Publica, do conforto, do decoro e da
seguranca, inclusive quanto a apresentagao pessoal, no que se refere a aparéncia e vestuario dos
funcionarios sob sua responsabilidade. A Promotora zelard para que sejam removidos os artigos
improprios e prejudiciais, como também para que sejam sanadas quaisquer irregularidades que, a seu
critério, sejam prejudiciais a seriedade com que se reveste o evento.

2.12. ACABAMENTO DE CONSTRUCOES E DECORAGCOES

N3o sera permitido a nenhum Expositor realizar obras durante o periodo de realizagdo do evento, sob
pena de multa de 20% (vinte por cento) do contrato de participacdo, observando rigorosamente os
prazos estabelecidos para exposicao dos seus produtos. Caso a empresa expositora ndao comunique ou
assuma o seu estande até as 18h00 com dois dias de antecedéncia a inauguragao, a Rofer Feiras e
Eventos tem direito a repassa-lo a outra empresa, sem ter que devolver qualquer pagamento efetuado,



nem renunciar ao que ainda ndo foi pago, nem transferir qualquer pagamento recebido de outra
empresa, sobre o mesmo espaco.

2.13. SERVICOS DE OBRAS OU DECORAGOES

A empresa expositora se encarregara do servico de obras ou decoragdes por conta propria, inclusive
seguro de bens, produtos e pessoal. A planta deve ser aprovada em até 15 dias antes do evento. Sera
cobrada uma taxa referente a servigos de limpeza em area comum, durante a montagem e decoragdo,
outra sobre o consumo de energia e uma terceira a titulo de reembolso das taxas da Prefeitura, quando
houver. Nenhum material podera entrar no pavilhdo sem apresentar os recibos das taxas incidentes sobre
0 estande.

2.14. SEGURANCA E RESPONSABILIDADE

A Rofer mantera em funcionamento ininterrupto um servico de vigildncia legalizado, com autorizagdo da
Policia Federal, que zelara pelo recinto como um todo. A cada expositor cabera a vigilancia da area
ocupada, isoladamente, dos materiais e equipamentos expostos, ficando a Promotora isenta de qualquer
responsabilidade por danos ou prejuizos causados a pessoas ou produtos expostos antes, durante ou
apos a realizagdo do evento, incluindo roubo, sabotagem, convulsao social, deficiéncias ou interrupcoes
de energia elétrica, agua e ar comprimido ou sinistros de quaisquer espécies. Cabe ao expositor contratar
a vigilancia dentro dos limites da lei e pagar o cracha de autorizacdo deste servigo.

2.15. COMERCIALIZAGAO

Os Expositores estdo autorizados a promover a venda de produtos, artigos, publicacdes, etc., no recinto
do evento. A autorizacdo nao os isenta da legislacdo vigente, cabendo a cada um a responsabilidade pela
emissao de notas e demais documentos fiscais, isentando-se a Promotora de qualquer responsabilidade
guanto as penalidades que porventura vierem a ser aplicadas por infracdes cometidas pelos Expositores,
e em caso de infragdo a promotora, a mesma remetera para o expositor.

2.16. SERVICOS

O local de realizacdo do evento se encontra dotado de servigos necessarios, tais como servigo de
alimentacdo e sanitarios em condicoes de uso, permanecendo a administracdo para prestar
esclarecimento e assisténcia integral aos Expositores, servicos estes ndo administrados pela empresa
promotora.

2.17. NAO-PAGAMENTO E PREFEITURA

No caso do nao-pagamento de prestacdes, a Rofer podera vender o espago para outra empresa sem
devolucdo do montante ja pago pela empresa inadimplente, sendo que o saldo devedor devera ser pago,
e somente a Rofer Feiras e Eventos podera liberar este pagamento. Pode existir taxa individualizada
sobre o estande aplicada pela Prefeitura local, a qual sera repassada a cobranca de reembolso ao
expositor, que devera fazer o pagamento até o penultimo dia anterior ao inicio da montagem da feira.

2.18. CREDENCIAIS PARA SERVICOS

Mediante pagamento de uma taxa, a Rofer Feiras e Eventos fornecera credenciais para uso das equipes
de montagem e decoragao, manutencao, vigilancia, limpeza, buffet e outros servicos a serem prestados
no estande do expositor apds o envio da listagem dos profissionais envolvidos mencionando o RG de
cada um, em papel timbrado da empresa empregadora, citando também o nome do estande que
recebera o servigo.

2.19. ALTURAS LIMITES

A tabela abaixo determina as alturas maximas para quaisquer elementos componentes do estande (a
contar do piso do pavilhdo) e se o local permitir, os correspondentes recuos que deverao ser guardados
das paredes divisorias dos stands contiguos sao:

ALTURA MAXIMA (metros) RECUO MINIMO (metros)
3,40 0,00
4,50 1,00
Até 5,50 1,50

OBS.: Antes de fazer o projeto confirme qual é o espaco e se possui pé direito suficiente para estas



medidas. ESTA ALTURA DEPENDE DO SISTEMA DE COBERTURA QUE VAMOS ADOTAR.

2.20. SAIDAS DE EMERGENCIA
Todos os projetos que possuam ambientes fechados deverao prever saidas de emergéncia compativeis
com o numero de lugares previstos conforme norma especifica da ABNT.

2.21. EMBARGO NA CONSTRUGAO

A Rofer tem o direito de embargar a construgao do estande caso esteja em desacordo com as normas do
MANUAL. Caso a MONTADORA nao reformule os parametros do projeto em tempo habil, além da multa
de 25% sobre o valor do contrato de participagdo, o estande ndo podera ser utilizado no periodo de
funcionamento, sem prejuizo dos custos contratuais com a Rofer.

2.22. AGUA E ENERGIA
Todos os pontos de agua e esgoto, bem como de energia, devem ser pedidos diretamente a promotora
através do formulario correspondente.

3 — CANCELAMENTO

Caso o expositor tenha necessidade de cancelamento, o0 mesmo obedece a seguinte ordem: antecedéncia acima
de 6 meses 25% de multa; antecedéncia de até 6 meses 30% de multa; até 5 meses 40% de multa; até 4 meses
50%; até 3 meses 70% e até 2 meses 100% do valor do contrato de locacao.

4 — CRACHAS

O uso dos crachas, em local visivel, é obrigatdrio por parte de expositores, montadores, decoracdo, manutencao,
buffet, limpeza, vigilancia e pessoal a servigo no estande, e na sua falta sera proibida a presenga no pavilhdo. Os
crachas solicitados serdo entregues até 10 dias antes do evento. Pede-se o envio da relacao o quanto antes, por
escrito, a promotora, para que possamos fazer os crachas e devolvé-los o mais rapido possivel. Solicitamos o
credenciamento da empresa montadora, que também utilizara crachas. Ninguém tera acesso ao pavilhao SEM
CRACHA, desde o inicio da montagem até o final da desmontagem. Acesse o Formulario 3.

5 - MATERIAL DE EXPOSICAO

ENTRADA: Os materiais s6 poderdo entrar no pavilhdo até as 18h00 do dia anterior ao evento, pois apds este
horario, 0 mesmo sera fechado para limpeza e colocagao de passarela.

SAIDA: Os materiais s6 poderdo sair do pavilhdo a partir do encerramento do dltimo dia do evento. NAO SERA
PERMITIDA A RETIRADA DE NENHUM MATERIAL ANTES DESTE MOMENTO. Em caso de infracdo, sera aplicada
uma multa de 20% sobre o valor do contrato de participacdo. A Rofer Feiras e Eventos recomenda que, no ultimo
dia de realizacdo do EVENTO, apds seu encerramento, sejam retirados todos os mostruarios e outros objetos de
valor (aparelhos de som e imagem, laptop, computadores, TV, etc.), bem como objetos de pequeno porte,
evitando, dessa forma, roubos, furtos, avarias, extravios, etc. A Rofer Feiras e Eventos recomenda, ainda, que os
EXPOSITORES mantenham seguranga em seus estandes enquanto seus materiais ndo forem retirados em sua
totalidade, pois a mesma nao se responsabiliza por quaisquer problemas advindos da inexisténcia de vigilancia.
DISTRIBUICAO DE MATERIAL: n3o serd permitida a distribuicio de qualquer material promocional de
empresas que estejam ou nao expondo no evento, fora de seus estandes. No seu espaco deve ficar apenas
material da empresa expositora, salvo produtos expostos nas vitrines montadas pela promotora. Os casos
omissos e excepcionais devem ser resolvidos diretamente com a promotora, por escrito. E proibida a distribuicdo
de qualquer material promocional de publicagdes, eventos ou feiras, sem autorizacao do promotor, sob pena de
multa de 100% sobre o valor do estande.

DISTRIBUICAO DE BRINDES: E expressamente proibida a distribuicdio de bexigas cheias, bem como o uso de
cilindros de gas no ambiente da feira.

MATERIAL DE EXPOSIGAO: todo material a ser exposto deve ser acompanhado de Nota Fiscal. Nela devem
constar todos os itens que serao introduzidos no pavilhdo e deverao ser enderegadas conforme descrigao a seguir.
No corpo da Nota deve constar material destinado para a exposicdo no estande de vossa empresa. Quando do
retorno, usar Nota Fiscal de devolucdo ou entrada de mercadoria. Use os procedimentos abaixo:



6 - TRIBUTOS E PROCEDIMENTOS FISCAIS:

6.1. Remessa de mercadorias: Deverao ser observados os seguintes procedimentos na emissao de Notas
Fiscais/DANFE para remessa de mercadorias para o evento:

6.1.1.,Emitir a nota/Danfe em nome do proprio Expositor, para o endereco abaixo:
Clube Aguas Virtuosas - Rua Francisca de Castro Filho - Lambari — Minas Gerais

6.1.2. No corpo da Nota Fiscal devera constar que as mercadorias se destinam a exposi¢do na
FORCAFE — FEIRA DOS FORNECEDORES DA CADEIA PRODUTIVO DO CAFE.

6.1.3. Discriminar, nos espacos apropriados, as quantidades de mercadorias e os respectivos
valores: unitario e total.

A seguir estdo listados os modelos das notas fiscais e os dados que deverao ser utilizados para o
respectivo preenchimento, de acordo com o estado em que esteja situada a empresa:

6.2.1. SAO PAULO:

Nota Fiscal: Modelo 1, Série A ou B, - Natureza da Operacdo: Remessa para exposicao - Céd. 5.914 (SP)
Cod 6.914 (Outros Estados) - ICMS com isencao de imposto: artigo 33, Anexo I, artigo 34, do Decreto
numero 45490/00. As mercadorias deverdo retornar em 60 dias - IPI com suspensdo de imposto: Artigo
40, inciso II, do RIPI/98.

6.2.2. Retorno de mercadorias:

No retorno das mercadorias, destinadas a exposicao, para a sede do expositor, 0 mesmo devera emitir
uma nota fiscal/Danfe de entrada, citando que se trata de: "Retorno de mercadoria (s) destinada (s) a
exposicdo na FORCAFE — FEIRA DOS FORNECEDORES DA CADEIA PRODUTIVO DO CAFE, que
acontecera de 13 a 15 de abril de 2021, no Clube Aguas Virtuosas - Rua Francisca de Castro Filho -
Lambari — Minas Gerais, remetidas através da (s) nota (s) fiscal (is) nimero (s) ............ , de ...... [eeens

Observacdo: A Nota Fiscal "NAO" podera ser emitida em nome da Rofer Feiras e Eventos ou do Clube Aguas
Virtuosas.

7 - PONTOS DE ENERGIA e ILUMINAGAO

Todos os pontos de luz/forca deverdo ser requisitados para a Rofer, pelo portal do expositor, até a data estipulada
no mesmo, apos esta data, as solicitagbes posteriores poderao nao ser atendidas.

7.1 Energia Elétrica: A energia elétrica serd fornecida na tensao 110/220v (monofasica) ou 220v
(trifasica) Normas para instalagoes elétricas:

7.2 As instalagdes elétricas dos estandes deverdo estar em conformidade com as normas técnicas NBR
5410/90 e 13570/96, da ABNT.

7.3 O painel de distribuicdo e controle de energia do estande devera ser metalico e instalado em local de
facil mesmo com o estande fechado, com livre acesso. A equipe de manutengao do pavilhdo e da Rofer
Feiras e Eventos devera ter livre acesso a este local, mesmo fora do horario de funcionamento do
evento.

7.4 Todos os disjuntores deverdo ser acondicionados em caixas metdlicas e energizados através de
barramento de cobre.

7.5 Completada a instalagdo elétrica do estande, devera ser solicitada a Rofer Feiras e Eventos uma
vistoria, para posteriormente, fazer-se a conexao do quadro de distribuicao a rede elétrica geral.

7.6 A Rofer Feiras e Eventos cabe o direito de ndo fornecer ou desligar o fornecimento de energia elétrica
a qualquer EXPOSITOR que ndo observar as Normas de Instalacdo de Energia Elétrica ou deixar de
pagar a taxa de consumo de energia.

7.7 Fornecimento de Energia - O EXPOSITOR devera preencher o Formulario 1 obrigatoriamente



detalhado, onde devera constar a descricdo dos aparelhos e equipamentos elétricos a serem utilizados no
estande, incluindo a iluminagao.

7.8 Todo e qualquer excesso de consumo, comprovado durante a realizacao do evento, além daquele
especificado no formuldrio 1, sera cobrado pela ROFER a razado de taxa especifica, com acréscimo de

25%. O excesso de consumo sera medido em KW.

7.9 Iluminacdo do estande - Cabera & empresa expositora que a iluminagao do seu estande seja mantida ligada
durante todo o horario de realizacdo do evento. No encerramento de cada jornada, a empresa expositora
DEVERA DESLIGAR A CHAVE GERAL DO SEU ESTANDE e se houver geladeira deve montar um circuito separado
para manter a mesma ligada.

7.10 Nao é permitido atravessar cabos elétricos proximo as saidas de emergéncia e corredores.

7.11 InstalagGes Elétricas em Baixa Tensdo, particularmente quanto as caracteristicas de cabos elétricos,
dispositivos de protegao e seccionamento e de aterramento (quadros metalicos e protecdo contra
choques elétricos).

7.12 E obrigatdrio o uso de cabos PP, duplo isolamento, em todas as instalagGes elétricas do evento.

7.13 Devera ser indicada e apresentada, dentro das datas limites, a promotora do evento, pela planta

baixa cotada do estande ou pelo formulario especifico de marcacdo de pontos, a quantidade de energia
necessaria ao funcionamento do estande.

7.14 Os estandes que necessitarem de energizacao 24 horas para seus produtos, deverdao ter pontos
independentes entre a iluminagdo geral dos estandes e o funcionamento dos equipamentos em
exposicao.

7.15 Caso seja necessario fornecimento de energia além do 110/220 volts, como por exemplo 380 volts,

0 expositor deve providenciar, as suas custas, transformadores para este tipo de necessidade ou alugar

com a SCHMIDT EVENTOS (11) 2221-0533 / (11) 9.4722-9532 Ronei / (11) 9.4122-7716 Camila ou
ronei@schmidteventos.com.br / camila@schmidteventos.com.br.

Recomendacoes: Se for contratado servico de buffet, lembrar que geralmente, todos utilizam cafeteira

elétrica e forno micro-ondas, portanto, nao esqueca de relaciona-lo no formulario. A tensao destes equipamentos
€ na maioria das vezes de 110v, necessitando portanto, de transformador e o qual deve ter uma capacidade

de no minimo 10% superior a soma dos equipamentos a serem conectados a ele.

8 — ESTABILIZADOR

A ROFER recomenda que seja instalado um estabilizador de voltagem, para evitar possiveis danos causados pela
oscilacdo de energia e que seja utilizada, em seus equipamentos, chave de prote¢do, pois na falta de uma fase,
a mesma se desligara automaticamente. Colocar a chave geral do estande em local de livre acesso para o servico
de seguranca da ROFER FEIRAS E EVENTOS.

9 — EXTINTOR

Recomendamos ter a presenca de um ou mais extintores, com carga compativel aos produtos expostos, desde o
inicio da montagem até o final da desmontagem, visando a seguranca do estande, das pessoas que estardao
trabalhando no mesmo e da feira. Ndo é obrigatdrio o equipamento, mas a seguranga do estande é por conta da
empresa expositora, que devem avaliar o risco e se necessario adotar este padrdo. Em caso de necessidade e se
nao houver o equipamento, o estande pode ser embargado, para efeito de seguranca de todos os presentes no
pavilhdo. Os extintores de incéndio deverdo estar devidamente posicionados, identificados e sinalizados,
obedecendo as normas técnicas do corpo de bombeiros do estado de Minas Gerais. Os extintores a serem usados
sd0 os de PO QUIMICO e de CO2.

10 - MONTADORAS

Para consultar a montadora oficial e as demais sugeridas acesse: www.forcafe.com.br/montadora. Todas as
montadoras devem aprovar o projeto com a ROFER antes de se dirigir ao pavilhdo para a devida montagem no
e-mail contato@rofereventos.com.br.
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11 - DANOS

Pedimos atencao na montagem e desmontagem dos estandes, pois qualquer prejuizo que surgir em funcdo de
maus tratos do local ou com o material da montadora oficial, sera cobrado do expositor, mesmo que o estrago
tenha sido causado por alguma empresa a seu servico.

12 - LIMPEZA DO ESTANDE

Ficara a cargo de cada expositor a limpeza de seu espaco. A ROFER FEIRAS E EVENTOS contratara uma empresa
de vigilancia e outra de limpeza para cobrir o pavilhao nas areas comuns, porém, sem ter a responsabilidade
pelos estandes individualmente.

13 — VIGILANCIA DO ESTANDE

Cada expositor é responsavel pela vigilancia de seu proprio estande e o devido cracha para que o mesmo possa
trabalhar. O pessoal contratado para vigilancia devera obrigatoriamente usar o cracha de seguranca fornecido
pela promotora e, em nenhuma hipdtese, podera portar armas e nem estar no ambiente da feira fora do horario
de funcionamento se ndo portar o cracha.

14 — CONTRATAGAO DE MAO DE OBRA, SAUDE E SEGURANCA DO TRABALHADO

Para a utilizacdo de mdo de obra eventual diretamente pela empresa expositora, os procedimentos legais
deverdo ser observados com especial atengao. Na contratacdo de servigos de terceiros (empresas prestadoras de
servicos), alertamos da conveniéncia de solicitar as comprovacdes de existéncia legal (contrato social, CNPJ]
valido e alvara de funcionamento emitido pela prefeitura local) da empresa contratada e as respectivas guias
recentes de recolhimento da Previdéncia Social (GRPS), cdpias das fichas de registro de empregados que estarao
trabalhando para os senhores e o recolhimento de FGTS, entre outros. Tal preocupagdo € para evitar futuros
constrangimentos legais por responsabilidade solidaria.

14.1 Trabalho de Menores

E expressamente proibido o trabalho de menores de 16 anos.

14.2 A politica da Rofer é o de empenhar-se em procurar a cooperacao de todos os envolvidos para
conseguir os mais altos padroes em todos os aspectos de saude e seguranca no ambiente de trabalho.
Tem a responsabilidade de garantir que praticas de trabalho seguras sejam mantidas a todo momento
dentro do Pavilhdo, o que inclui respeitar as normas de procedimento seguro e de responsabilidade para
todos que trabalham.

14.3 Toda empresa expositora tem o dever de assegurar que todas as pessoas a serem contratadas,
estejam cientes de que tem responsabilidades pela salde, seguranca e bem-estar de todos e que
qualquer instalagdo ou sistema de trabalho que possam ser utilizados sejam seguros e sem risco a
saude. Isto inclui o fornecimento de informagoes, instrugdes, treinamento e supervisdo de todos os
empregados para assegurar ndo somente sua propria salde e seguranga, mas também a dos outros,
que trabalham e atendem nas imediagdes.

14.4 Todas as areas de trabalho devem ser mantidas livres de materiais descartados e que possam
causar acidentes.

14.5 Materiais de embalagens ndo devem obstruir os corredores, as passagens e as saidas de incéndio.
14.6 Pregos ou outros objetos ndao devem ser deixados salientes na parte externa das superficies de
caixas ou outros materiais.

14.7 Embalagens devem ser retiradas do local do evento o mais cedo possivel. Todo equipamento deve
ser revisado e inspecionado.

14.8 Em cada estande devera ser escolhido alguém do staff para cuidar das emergéncias médicas e
questoes de salde e segurancga do trabalho;

14.9 As saidas de emergéncia, caixas de hidrantes, caixas de telefonia e internet bem como extintores,



deverdo ser mantidas sem obstrucdo durante todo o evento.

14.10 E de responsabilidade do expositor e de seus contratados que os operarios utilizem capacetes e
roupas de protecdo necessarias ao trabalho, assim como luvas, botas e dculos durante a montagem e
desmontagem do estande bem como cintos de seguranga para trabalhos em altura.

14.11 Durante o periodo de montagem e desmontagem, seu staff e pessoal terceirizado devem ser
constantemente lembrados sobre a necessidade de estarem alertas em relacdo a sua propria saude e
seguranga bem como das pessoas que trabalhem nas proximidades.

14.12 E terminantemente proibido fumar em seus estandes ou no ambiente do evento;

14.13 E de responsabilidade do expositor assegurar-se de que todos os equipamentos estejam de
acordo com a regulamentacdo municipal, estadual e nacional, antes de ser instalado;

14.14 Ldmpadas queimadas devem ser colocadas nas latas de lixo dentro e ao redor do pavilhdo, para
serem recolhidas com seguranga;

14.15 EPI -EQUIPAMENTOS DE PROTEGCAO INDIVIDUAL

Cabera a empresa expositora ou a(s) empresa(s) sob sua responsabilidade, que fornegam aos seus
empregados e/ou terceirizados os EPIs (equipamentos de protecao individual) adequados ao risco, em
perfeito estado de conservacao e funcionamento, com os CA — Certificado de Aprovacdo do Ministério do
Trabalho e Emprego, em plena validade, conforme prescreve a Portaria 3.214/78 para a realizacao das
tarefas de montagem e desmontagem de estandes. Estes equipamentos deverdo estar em perfeito
estado de conservacao, utilizagao e funcionamento, garantindo a total seguranga dos trabalhadores e
demais pessoas que se encontrarem no local de montagem. A montagem de elementos aéreos, tanto na
area externa, quanto na area interna dos estandes, devera ser realizada dentro das normas de segurancga
do trabalho.

14.16 TRAJES DE TRABALHO

Todo funcionario e/ou contratado das empresas de montagem, somente tera acesso ao Pavilhdo, para
executar servigos de montagem, se estiver trajando uniforme ou camiseta, calcas compridas e sapatos,
devendo, ainda, estar portando cracha de identificacao.

Observacgao: Embora todas as precaucoes basicas sejam tomadas para preservar a seguranca e protegao das
pessoas e dos equipamentos e ainda que as instalagdes sejam vigiadas dia e noite, ndo podemos assumir
qualquer responsabilidade por quaisquer ferimentos, perdas ou danos que possam ocorrer com seu pessoal e/ou
equipamentos de sua propriedade.

15 - SEGURO

E importante que facam seguro para o seu estande envolvendo RISCOS DIVERSOS (RD) como roubo,
impacto de veiculos, maquinas ou qualquer outro equipamento utilizado na area de exposi¢cdo, desmoronamento
total ou parcial das areas construidas do seu estande; tumultos; motim e riscos congéneres (inclusive atos
dolosos praticados por terceiros) - RESPONSABILIDADE CIVIL (RC) que compreende reembolsar o segurado
até o valor da importéncia segurada contratada por sua apdlice, das quantias pelas quais vier a ser responsavel
civilmente, em sentenca transitada em julgado ou em acordo autorizado pela seguradora, relativas a reparagoes
por danos involuntarios, pessoais e/ou materiais causados a terceiros, ocorridos durante a vigéncia do contrato
de seguro e que decorram de riscos cobertos por ele e SEGURO DE VIDA - para os seus funcionarios que
estardo a disposicdo do seu estande além do TRANSPORTE DOS EQUIPAMENTOS - traslados até a feira e
retorno (sob consulta da seguradora). Consulte sua seguradora.

16 - DIREITOS AUTORAIS

Caso os senhores tenham reproducdo de musica em seu estande, ndo esquecer de recolher taxa ao ECAD -
Escritdrio Central de Arrecadagdo e Distribuicao do Conselho Nacional de Direitos Autorais - fone Contatos (31)
3273-1221 ou (31) 3273-7453 - E-mail: ecadmg@ecad.org.br com o setor de arrecadagao.

17 - TAXAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LAMBARI

Taxa isenta para esta edigdo.



18 - VISTOS PARA ESTRANGEIROS

Conforme previsto na legislacao brasileira, € necessario um visto de negdcios para um estrangeiro que venha
participar no evento como expositor.

19 - ALFANDEGA E MANUSEIO DE MATERIAIS DE EXPOSICAO - PROVIDENCIAS ALFANDEGARIAS

19.1 Admissdo Temporaria

Devido ao carater internacional do evento, credenciado junto ao Ministério do Desenvolvimento,
Industria e Comércio, os expositores estrangeiros podem enviar seus produtos com o propdsito de
demonstragao, durante o evento, sob o regime fiscal de admissdo temporaria, com isencao de taxas e
tributos de importacdo. Todos os equipamentos enviados para uma exposi¢ao no Brasil e importados em
regime temporario, pelas leis brasileiras, devem ser acompanhadas de uma garantia bancaria para o
montante de tributos de importacao previstos, sem a qual ndo pode ser concedida a admissao
temporaria. CUIDADO. VEJA AS PROVIDENCIAS COM ANTECEDENCIA.

IMPORTANTE: Embora o expositor possa utilizar um transitdrio de sua escolha, recomendamos a HSM
EVENTS Importacdo e Exportagao - Divisdao de Feiras e exposi¢des para a liberacdo e manuseio de cargas.

19.2 EXPOSIGAO DE PRODUTOS IMPORTADOS

No caso da contratagao dos servicos da HSM EVENTS, apontada como Transitario e Operador Logistico
Oficial da EXPOMEAT, é solicitado que nao seja efetuado o embarque de nenhuma mercadoria para o
Brasil sem antes receber as devidas instru¢cdes da mesma. Para maiores informacdes e instruces de
embarque, por favor entre em contato com a HSM EVENTS de acordo com os dados abaixo:

Primeiro Contato dos Expositores:
Heloisa Melo

heloisa@hsmevents.com.br HSM EVENTS Importagao e Exportacao
(+55 11) 2359-4654 / 9.7393-9479 Rua Sim3o Alvares, 518

Alexandre Retrovatto 05417-020 — Pinheiros — SP
alexandre@hsmevents.com.br www.hsmevents.com.br

(+55 11) 2359-4654 / 9.4700-3500

A ndo observacao dessas instrucGes isentara a HSM EVENTS e Rofer de qualquer responsabilidade pela ndo
liberacdo e/ou atraso na entrega das cargas destinadas ao evento. Todas as instrugbes e recomendacdes de
embarque, datas, documentacdo e procedimentos gerais serao informadas diretamente pela Fiorde.

19.3 As empresas que optarem por utilizar outro transitario poderao consignar as mercadorias ao seu
representante, sob sua Unica e exclusiva responsabilidade.

19.4 Atencao aos prazos finais para chegada de cargas ao Brasil:
19.4.1 Cargas aéreas/rodoviarias: 20 dias antes da abertura do evento

19.4.2 Cargas Maritimas.............:. 30 dias antes da abertura do evento

19.5 Admissao Permanente

Materiais promocionais destinados a uma exposicdo no Brasil podem ser importados, em base
permanente, mediante o pagamento de tributos e taxas. De acordo com a Portaria 107 do Ministério da
Fazenda, de 15 de abril de 1996, materiais promocionais - que ndao excedam o valor de US$ 5.000 (FOB)
por Expositor, a serem distribuidos como brindes na Exposigao - estardo isentos de taxas de importagdo.
Sao considerados materiais de promocao: folhetos, catdlogos, slides, fitas de videos, revistas, guias,
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fotos, banners, mapas ilustrados e outros materiais graficos similares, além de filmes e fitas magnéticas
pré-gravadas (imagem e som).

E PROIBIDA A VENDA DE MATERIAL PROMOCIONAL

19.6 MERCADORIAS TRANSPORTADAS COMO BAGAGEM DE MAO

A regulamentacdo brasileira sobre os produtos transportados como bagagem de mao é extremamente
rigorosa, permitindo isencao fiscal de todos os pertences pessoais e produtos adquiridos no estrangeiro
até o maximo de US$ 500 (quinhentos ddlares). Tais objetos s6 podem ser de uso pessoal. Os produtos
nao podem, em qualquer circunstancia, ser utilizados para atividades promocionais ou como amostras de
Exposigao, mesmo com valor menor, sob pena de apreensao pelas autoridades brasileiras, devido a falta
de documentacao oficial e legal.

NAO RECOMENDAMOS AOS EXPOSITORES TRAZER MERCADORIAS COMO BAGAGEM DE MAO

19.7 CONSELHOS E INFORMACOES BASICAS

Antes do evento:
19.5.1 Emitir faturas separadas para importagGes temporarias e permanentes;
19.5.2 Separe embalagens para material temporériole permanente;
19.5.3 O frete deve ser pago antecipadamente - PRE PAGO;
19.5.4 Respeite os prazos dados pelo transportador de cargas;
19.5.5 Ndo hesite em solicitar ao transitario de cargas que informe, com precisao, sobre as
instrucoes, porque qualquer erro no preparo dos papéis pode adiar a liberagao pela Alfandega e
a entrega em seu estande;
19.5.6 Recomendamos que o material para a exposicao seja segurado durante o transporte de
ida e volta (porta a porta) e que a empresa transportadora seja especializada em eventos;
19.5.7 Conforme previsto na legislagdo brasileira € necessario um visto de negdcios para um
estrangeiro que venha participar no evento como Expositor.

19.8 Apds o evento
Os produtos importados em base temporaria devem permanecer no territorio brasileiro por um periodo
de até 1 (um) més apos o evento. Durante este periodo, o Expositor tera que tomar, obrigatoriamente,
uma das seguintes providéncias:
19.6.1 Reexportar os produtos para qualquer pais;
19.6.2 Nacionalizar os produtos em nome de uma empresa oficialmente registrada como
importadora no Brasil;
19.6.3 Destruir o material com o registro da prova; e
19.6.4 Transferir para outro regime alfandegario - isto requer autorizacdo prévia das
autoridades alfandegarias brasileiras.

19.9 Material Promocional

Conforme Portaria nimero 107, de 15 de abril de 1996, do Ministério da Fazenda, ficam isentos de
impostos de importagao os materiais promocionais até o limite maximo de US$ 5.000,00 (FOB) para
distribuicao gratuita no recinto do evento.

19.10 Bagagem Acompanhada

Os bens deverdo ser de uso pessoal e os produtos ndao poderdao caracterizar destinacdo comercial.
Produtos para exposicdo utilizados para amostras nos EVENTOS ndo estao incluidos na cota de US$
500,00, podendo ser, inclusive, apreendidos pela Aduana Brasileira por falta de documentacao legal. A
internagao temporaria de produtos trazidos como bagagem acompanhada podera ser feita, seguindo
todos os tramites legais. O passageiro devera com antecedéncia de 10 dias, informar o nimero do voo de
chegada ao Brasil, enviar cdpia do passaporte com visto temporario, fatura pro-forma, packing list e ter
um representante no Brasil que ficara sendo o responsavel pelos materiais perante a Aduana Brasileira
(sera exigida garantia bancaria ou depdsito em caugdo para liberacdo dos produtos). Para evitar
quaisquer contratempos, solicitamos que enviem todas as mercadorias como carga, seguindo as
instrugdes do agente transitario.



IMPORTANTE: lembramos que a Aduana Brasileira é bastante rigida com relacao aos controles de mercadorias
e precos e portanto lembramos que a mesma podera nao liberar e apreender mercadorias cujos precos
mencionados nas faturas da empresa expositora ndo sejam aqueles praticados para exportacdo a qualquer pais.
A Aduana Brasileira esta tecnicamente preparada para avaliacdo de materiais, bem como dispGe de um quadro de
peritos para tal fim. Sugerimos que, junto com os documentos, seja enviada, também, a lista de pregos e apdlice
de seguros.

20 — CRIANCAS

N3do serao admitidos menores de 16 anos para trabalhar no evento, mesmo durante a Montagem, dias
de Funcionamento ou Desmontagem. Esta Norma também se aplica aos filhos dos Expositores. Para visitagdo dos
filhos dos expositores ndo tem limite de idade, desde que acompanhado.

21 — CORREIO

Caso precise enviar correspondéncias para o seu estande durante 0 evento, remeta-as para o enderego abaixo,
aos cuidados do seu estande precedido do nome da feira FORCAFE — Estande ...... —nome da empresa + Clube
Aguas Virtuosas - Rua Francisca de Castro Filho - Lambari — Minas Gerais — CEP 37480-000.

22 - DEPOSITO

E importante montar no estande um pequeno depésito ou mével com chave, para guardar pastas executivas,
bolsas e pequenos objetos, com o objetivo de prevenir possiveis furtos que possam ocorrer.

23 — MERCHANDISING

Todas empresas expositoras devem respeitar o merchandising aplicado no evento, quer seja no cracha ou na
sinalizagdo ou em qualquer ponto — no site www.forcafe.com.br estdo descritas as opgdes existentes.

24 — CATALOGO DA FEIRA

Sera impresso o catalogo oficial da feira, que serdo distribuidos aos congressistas, aos visitantes e aos
expositores, podendo ter a propaganda dos senhores inserida, conforme informacgdes no site do evento.

25 — RUIDO E SONORIZAGAO

Existe uma limitacdo para o nivel sonoro em até 85 decibéis, conforme consta da legislagdo vigente e abaixo deste
limite existe a proibicdo de ser intermitente. Davidas falar com a organizagao da feira.

26 — ALIMENTACAO

Sera montada uma praca de alimentacdo, servindo tanto cafés, lanches como comida a la carte, tendo também
opcoes proximas ao local — alguma necessidade especial tratar com a Rofer.

27 — ESTACIONAMENTO

N&o existe um estacionamento do local, mas a regido € farta em locais para este fim.

28 — TRANSPORTE

A cidade de Lambari possui taxis disponiveis a todo momento. O complexo esta localizado no centro da cidade,
com facil acesso.


http://www.forcafe.com.br/

28.1 Terminal Rodoviario de LAMBARI
Av. Dr. José Nicolau Mileo, 13 Lambari - MG 37480-000 — (35) 3271-0020.

28.2 Servico de traslado
BEAT Turismo e Eventos - (11) 4133-5133 ou (11) 9.9999-9114 ou andre@beatturismo.com.br com
André Martellotta.

29 — BICICLETA

O local possui estacionamento de bicicletas sem nenhum custo. Lembre-se de trazer sua trava e/ou cadeado para
prender a mesma.

| 30 - CARRO

A cidade de Lambari tem muitas opgOes de estacionamento.

| 31 - TAXI

Paulinho (35) 3271-7025 / Estevdo (35) 3271-7043 / Luiz Alexandre (35) 3271-7040 / Teresinha (35) 3271-7005.

32 - AVIAO

O aeroporto de Varginha (VAG) localizado na Av. José Ribeiro Tristao, Varginha — MG, fica ha 78km da cidade de
Lambari.

34 — CAEX (Centro de Atendimento ao Expositor)

Sera montada uma secretaria no pavilhdo, desde o inicio da montagem até a desmontagem geral para atender
aos expositores. E o CAEX — Centro de Atendimento ao Expositor, onde os senhores poderdo pegar os crachas,
regularizar as taxas a ser atendido nos detalhes de montagem e necessidades finais.

35 - PROVIDENCIAS NECESSARIAS ANTI ROUBO (LAPTOPS, COMPUTADORES E PROJETORES)

Tem sido crescente a subtracdo de equipamentos eletronicos nas feiras. Recomendamos que utilizem cabos de
aco de seguranga para prender (afixar) todos os equipamentos nas estruturas do estande, visando diminuir a
viabilidade do furto.

36 — TAXAS SOBRE O ESTANDE

Taxas basicas sobre o estande:

36.1 Taxa de Limpeza de construcao de estandes — R$ 20,00 o m2 (montagem livre)

36.2 Crachas de Servigo — R$ 20,00 cada (fornecedor do expositor)

36.3 Crachas de Seguranca — R$ 80,00 cada (fornecedor do expositor)

36.4 Energia Elétrica — R$ 290,00 cada KVa (consumo do estande durante a montagem, realizacdo e
desmontagem + instalagao desde a caixa de distribuicdo + plantao de equipe técnica de energia durante
os sete dias do evento, desde o inicio de montagem até o ultimo horario da desmontagem)

36.5 Ponto de hidraulica — R$ 500,00 (para os estandes que decidirem esta contratacdo)

36.6 Desague para ar-condicionado — R$ 280,00 cada ponto (obrigatério para os estandes que
decidirem pela instalagdo deste equipamento)

36.7 Locacdo de pia — R$ 260,00 (para os estandes que decidirem esta contratacao)

36.8 Ar-comprimido — R$ 650,00 cada ponto (para os estandes que decidirem esta contratacao)
36.9 Taxa de instalagdo, propaganda e funcionamento da Prefeitura de Lambari — esta isenta
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para esta edicao
36.10 Transformador para 380 volts — SCHMIDT EVENTOS (11) 2221-0533 / (11) 9.4722-9532
Ronei / (11) 9.4122-7716 Camila ou ronei@schmidteventos.com.br / camila@schmidteventos.com.br.

Duvidas: Edgar Santana

(11) 2730-0522 ou contato@rofereventos.com.br.

‘ 37 — MONTAGEM E DESMONTAGEM

DESCRICAO DATA HORARIO
Montagem 10 de abril de 2021 das 08h00 as 18h00
Montagem 11 de abril de 2021 das 08h00 as 18h00
Entrega do estande ao Expositor 12 de abril de 2021 das 08h00 as 18h00
Realizagao 13 de abril de 2021 das 14h00 as 20h00
Realizagao 14 de abril de 2021 das 14h00 as 20h00
Realizagao 15 de abril de 2021 das 14h00 as 20h00
Desmontagem 15 de abril de 2021 das 21h00 as 01h00
Desmontagem 16 de abril de 2021 das 08h00 as 17h00

As montagens dos estandes deverdo estar concluidas no dia 11/04/2021, até as 18h00, para que possamos
colocar os carpetes nas ruas de circulacdo. Atengao: Sé terdo acesso ao pavilhao as montadoras indicadas pelas
empresas expositoras, com funcionarios portando a identificacao fornecida pela ROFER, com as taxas incidentes
quitadas.

| 38 — TESTES

Todo e qualquer teste nos estandes, antes da energizagao dos pavilhdes, devera ser feito pelas TOMADAS DE
SERVICO, ja existentes no pavilhdo, e sob a orientacdo dos engenheiros, pois podem ocorrer oscilagbes de
tensdo e frequéncia, além de desligamentos involuntarios.

‘ 39 — LIMITE DE DESMONTAGEM

A desmontagem dos estandes deverdo ocorrer no dia 15/04/2021 ap6s o término da feira, das 21h00 até as
24h00 até o dia 16/04/2021 as 17h00, quando iniciaremos o processo de limpeza para a entregado pavilhdo.

39.1 Todos materiais das montadoras devera estar fora do pavilhdo, obrigatoriamente até as 17h00 do
dia 16/04/2021, sob pena de multa de 20% sobre o valor do contrato de participagdo, cobrado da
empresa expositora. Portanto, € importante ter este item incluso no contrato de montagem de estande
a ser feito com a empresa prestadora deste servigo. Serd cobrado um cheque-garantia da montadora
para a remocao do estande montado e eventuais prejuizos ao local.

39.2 A ROFER FEIRAS E EVENTOS recomenda que, no Ultimo dia de realizagdo do EVENTO, apds seu
encerramento, sejam retirados todos os mostruarios e outros objetos de valor (aparelhos de som e
projecao, laptop, computadores, TV, etc), bem como objetos de pequeno porte, evitando desta forma,
roubos, furtos, avarias, extravios. A ROFER FEIRAS E EVENTOS recomenda, ainda, que os
EXPOSITORES mantenham seguranga em seus estandes enquanto seus materiais nao forem retirados
em sua totalidade, pois a mesma ndo se responsabiliza por quaisquer problemas advindos da
inexisténcia de vigilancia.

39.3 A desmontagem sera realizada com a energia DESLIGADA.
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39.4 A montadora que necessitar de energia elétrica para desmontagem de alguma estrutura, tera que
solicitar.

40 — ATENGAO PARA MONTADORAS CONTRATADAS COM ANUENCIA DO EXPOSITOR

40.1 Trabalhar com equipe regida dentro das normas de contratacdo da CLT
40.2 Duvidas pelo telefone (11) 2730-0522 com Edgar
40.3 Usar o cracha todo o tempo e de forma visivel

41 — MAPA DE ACESSO DA CIDADE DE LAMBARI
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42 - REGULAMENTO BASICO DE MONTAGEM DE ESTANDES

42.1 PISOS (DETERMINAGCAO EM CONTRATO JUNTO AOS PAVILHOES E CENTROS DE
EXPOSICOES)

O piso do pavilhdo NUNCA deverd ser pintado, perfurado ou escavado. Ndo devera ser permitida a
obstrucdo de caixas de telefonia, internet e de extintores. Caso haja necessidade de construgdo de algum
elemento junto aos equipamentos citados, o livre acesso a estes devera ser mantido e sinalizado. O piso
dos estandes deverd, obrigatoriamente, ter rampa para acesso para pessoas com deficiéncia. A fixacdo
de carpete diretamente no piso do pavilhdo, somente sera autorizada mediante o uso de fita dupla face,
de facil remoc&o. E permitido o uso de tablados de madeira para elevacdo do piso dos estandes. A altura
convencional destes tablados é de 10 cm.

42.2 CONSTRUCOES EM ALVENARIA
A construcdo de pisos e elementos de alvenaria, somente sera permitida desde que o piso do pavilhdo
esteja protegido por lona plastica ou material similar para ndo sofrer qualquer dano.

42.3 CONSTRUCOES EM MADEIRA



Nao sera permitida a fabricacao de quaisquer elementos de madeira, dentro dos pavilhdes, devendo
estes serem pré-montados e preparados dentro de oficinas das montadoras e virem com o masseamento,
lixamento e a pintura semi-prontos, sendo permitidos somente retoques para acabamento. N3o sera
permitido o uso de serra circular, montada em bancada, para construgdo de quaisquer elementos ou
componentes dos estandes.

42.4 CONSTRUGOES EM FERRO

Nao serd permitida a fabricacdo de estruturas de ferro dentro dos pavilhdes, devendo estes serem
pré-montados e preparados dentro das oficinas das montadoras e virem com a pintura das pecas
semiprontas, sendo permitida a utilizacdo de maquinas e equipamentos para acabamento nestas
estruturas. Sera permitido dentro dos pavilhGes, somente realizar a fixacao dos elementos de estrutura
metdlica por meio de parafusos e eventualmente o repasse de alguns pontos de solda.

42.5 CONSTRUCOES EM SISTEMA MODULAR DE “ALUMINIO” OU “SIMILAR”

Todos os elementos estruturais das montagens modulares deverao oferecer plena seguranga ao conjunto
construtivo. Nao sera permitida a utilizagdo de pinos ou demais pegas de madeira para a juncdo ou
travamento dos montantes e/ou travessas de aluminio ou similar, ou de quaisquer outros tipos de
elementos de montagem.

42.6 PAREDES DIVISORIAS e ALTURAS LIMITES

Altura maxima sera de 3,40 metros a partir do piso do pavilhdo, sem recuo em relagdo aos vizinhos. O
expositor que utilizar altura superior devera obedecer tabela de recuo, considerando a relacao
equivalente. Estas alturas sdo consideradas a partir do piso dos pavilhdes, ndo havendo necessidade de
recuos em relacao as ruas para os estandes com areas que ndo configurarem ilhas. Os estandes que
configurarem ilha poderdo ter a ocupacdo total da metragem linear do seu perimetro, nao havendo
necessidade de recuo. No caso de construcdo de elementos tipo testeiras, vigas, colunas e totens, nao
havera necessidade de recuos, desde que sejam construidos na area do estande onde ndo haja
construcao de paredes ou painéis na mesma projecao.

ALTURA MAXIMA (metros) RECUO MINIMO (metros)
3,40 0,00
4,50 1,00
Até 5,50 1,50

42.6.1 PAREDES DE VIDRO
A altura maxima para paredes montadas com painéis de vidro simples é de 2,20 metros e
deverdo conter sinalizagdo de seguranga.

42.7 ACABAMENTOS

Todo e qualquer componente de montagem executado nos estandes, oferecendo visibilidade tanto pelos
vizinhos quanto pelas ruas principais e/ou transversais, somente sera permitido se o acabamento destes
estiver na mesma qualidade da parte frontal do estande. Toda e qualquer abertura que o estande
contiver, para encaixe de condicionadores de ar, circuladores, video wall, etc., devera ser devidamente
acabada. A fiagdo elétrica devera estar devidamente instalada, acabada, isolada e embutida, com livre
acesso pela promotora a qualquer tempo.

42.8 TRABALHOS COM TINTAS E GRAXAS

Todos produtos quimicos nocivos a salde tais como: tintas, graxas, pos, liquidos, etc, deverao estar
devidamente acondicionados em vasilhames adequados, que oferecam seguranga aos trabalhadores do
estande, as pessoas que transitem pelo pavilhdo e aos estandes contiguos.

ATE,NCI\O: NAO E PERMITIDO O USO DE PRODUTOS CORROSIVOS OU GASOSOS DE QUALQUER
ESPECIE OU GRUPO.

42.9 JARDINS
A jardinagem e paisagismo realizados dentro da area do estande, deverdao proteger adequadamente o
piso dos Pavilhoes.



42.10 PROJEQT\O HORIZONTAL
Nao sera permitida a montagem de estandes com projecdo horizontal sobre estandes contiguos ou sobre
as vias de circulagdo, sem aprovagao da promotora.

42.11 APARELHOS DE AR CONDICIONADO

Podem ser instalados nos estandes, exigindo desague e ligacao elétrica propria, com chave ao alcance da
seguranca da feira para a necessidade de desligar em caso de funcionamento fora do horario de
realizagdo e.

42,12 INSTALACOES HIDRAULICA E ESGOTO

Enviar o pedido de instalacdo hidraulica indicando o ponto para fazer esta instalagdo por e-mail para
contato@rofereventos.com.br ou (11)2730-0522 com Edgar Santana. A INSTALACAO DE AGUA NAO
DEVERA SER INSTALADA JUNTO AO PONTO DE ENERGIA ELETRICA.

42.13 SAIDAS DE EMERGENCIA E SEGURANCA CONTRA INCENDIO

Estandes ou auditérios com areas fechadas acima de 50m2, deverdo conter:
42.13.1 portas de saida de emergéncia para a area externa dos estandes, devidamente
sinalizadas;
42.13.2 rotas de fuga indicadas no interior dos estandes; e
42.13.3 placa informativa sobre o nimero limite de pessoas para estas areas (capacidade
fisica).
42.13.4 Devera haver placas de Nao Fume, na area interna destes estandes, durante o periodo
de montagem.
42.13.5 N3o sera autorizado o trabalho com solda elétrica, ou mesmo o uso de extensoes, onde
estiverem sendo realizados servicos de fixacao dos revestimentos de piso, com cola e outros
materiais inflamaveis.

42.14 ESTANDES EM AREAS EXTERNAS

Os estandes localizados nas areas externas dos pavilhGes, deverdo obedecer a todas as normas contidas
neste regulamento e as contidas na ABNT, bem como, apresentar um estudo de viabilidade técnica,
assinado por profissional habilitado responsavel, juntamente com calculo estrutural, que devera
obedecer as caracteristicas do projeto, ao coeficiente de arrasto estipulado para cada regido do pais, a
época do ano e ao local onde devera ser montado.

42.15 MATERIAIS DE CONSTRUCAO E/OU ELEMENTOS DE ESTANDES NAS VIAS DE
CIRCULACAO

As vias de circulagdo e dos estandes contiguos nao deverdo ser utilizadas para deposito de material de
montagem, ferramentas e produtos a serem instalados nos estandes. Toda operacao de montagem
devera ser realizada dentro dos limites dos estandes que estarao sendo montados.

Caso haja necessidade de deixar qualquer material, temporariamente, nas vias de circulacdo, devera ser
deixado em toda a extensdo central destas, uma area minima LIVRE de um metro de largura, para
circulagao de carrinhos e passagem rapida de equipamentos de emergéncia; equipes de resgate;
socorro; brigadas de incéndio e bombeiros.

OBSERVAGCAO: estio proibidas a construcio de salas VIP nos estandes —
todas as areas de reunidao devem ser abertas.

42.16 NORMAS DE SEGURANCA para INSTALACOES ESPECIAIS

Quaisquer equipamentos cuja demonstracdo possa apresentar riscos ao publico, aos estandes contiguos,
ou ao Pavilhdo, deverdo ser providos de instalacoes especiais, as quais, a critério da Promotora, eliminem
por completo qualquer periculosidade. Nado devera haver o funcionamento de quaisquer tipos de motores
de combustao interna, no interior do Pavilhdo, durante o periodo de realizacao do evento. Nao sera
autorizada a utilizacdo de explosivos, gases ndo inertes, toxicos, combustiveis, GLP e liquidos inflamaveis.

42.17 TERMO DE RESPONSABILIDADE
Para todo estande a ser montado, devera haver um projeto (planta baixa e elevagdo cotada) com
identificacdo completa e assinatura do profissional habilitado responsabilizando-se pelo mesmo, com
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prévia aprovacao pela ROFER. A instalacao de quaisquer tipos de iluminagao especial, tais como:
holofotes, canhdes de luz, canhdes de lazer, haldgenas, lustres, etc, deverdo estar fixadas em estruturas
compativeis com o peso destes equipamentos e devem oferecer total seguranca aos expositores,
visitantes e ao evento.

42.18 VIDEOWALLS E TELOES

As estruturas para videowall e teldes poderdo ser montadas em ferro ou madeira e deverdo ter
capacidade para suportar o dobro do peso dos equipamentos instalados nesta estrutura. O acabamento
desta estrutura, devera ter a mesma qualidade do restante do estande. A cabine de operacao destes
equipamentos devera ser individual e ndo devera ser utilizada como depdsito e/ou copa.

42.19 ILUMINAGAO ESPECIAL

A instalacdo de quaisquer tipos de iluminagdo especial, tais como: holofotes, canhdes de luz, canhdes de
lazer, halégenas, lustres, etc, deverdo estar fixadas em estruturas compativeis com o peso destes
equipamentos e devem oferecer total seguranga aos expositores, visitantes e ao evento.

42.20 EMBARGOS A MONTAGEM DO ESTANDE

A Direcdo Executiva, visando manter a seguranga de todo o publico do evento — servicos, expositores e
visitantes — apds parecer da equipe técnica da Promotoria ou de hierarquia publica — a exemplo:
Prefeitura de Lambari, Corpo de Bombeiros ou SEMAD — Secretaria de Estado de Meio
Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel do Estado de Minas Gerais, tem o direito de
embargar a montagem de qualquer estande, que ndo esteja obedecendo as normas descritas e sugeridas
neste manual.

42.21 LOCALIZAGCAO DE HIDRANTE E CAIXAS DE DISTRIBUICAO

A Rofer estd a disposicdo para fornecer planta ao cliente, informando a localizagdao de caixas de
distribuicao de energia e telefonia bem como extintores, para que os projetos sejam executados com
maior precisao. Eles ndo podem ser nem bloqueados e nem serem inseridos em salas. Sempre aparentes
a partir das ruas de circulagdo.

42.22 CARGA E DESCARGA

E proibido descarregar os materiais utilizados na montagem e desmontagem dos estandes, jogando os
mesmos de cima do caminhdo. Isto acontecendo, fazem com que os ruidos aumentem fora da proporcdo
e a0 mesmo tempo acaba por estragar o piso do pavilhdo. O Clube Aguas Virtuosas disponibiliza durante
a montagem e desmontagem um portao de acesso para carga e descarga de caminhdes utilitarios,
veiculos de passeio. Ndo sera permitido estacionar no local. Apenas carga e descarga.
Sem mais para 0 momento, acreditamos que a maioria dos pontos do regulamento do evento devem ter
sido citados neste manual. Em caso de davida, entre em contato — estamos a disposicao exatamente para
ajuda-lo a expor seus produtos da melhor maneira.



Sem mais para o momento, acreditamos que a maioria dos pontos do regulamento do evento devem ter sido citados
neste manual. Em caso de duvida, entre em contato estamos sempre a disposi¢do pelo fone 11 2730-0522 ou
contato@rofereventos.com.br.
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